即墨区第五中学安全工作制度
我校为了贯彻落实会议讲话精神,深切做好学校现在及从今往后校园安全工作，进一步提高站位、认清形势、找准问题、强化措施，坚决抓紧、抓细、抓实学校安全和学生安全工作,确定职责,细化分解落实责任,强化学生安全教育监管与监护督导,加强安全隐患排查整改,实实在在做好校园、社会青少年安全防护工作，把学生安全放在第一位，确保学生在学校学、吃、住都安全，让家长们放心，特制定本安全工作制度。

一、组织机构
安全领导小组
组长：刘元君

组员：于卫良、迟永、李文杰、徐世冠、王礼学、韩明瑜、房杰、鲁德航、孙领先、赵昆、冷承然、王昌琪、袁永绍、赵斌、王舵。

组长职责：统筹规划学校安全工作；部署安全工作，定期召开总结会；协调各部门安全工作。

组员职责：随时了解各部门安全工作情况；协调各部门的工作关系,查实安全漏洞,督促各部门将安全稳定工作落实到位；定期察看校园重点安全区域场所,并及时向组长汇报,提出问题与个人建议；遇突发事件时,要及时赶赴现场。

二、各安全工作小组责任人及分工职责
1.学校保卫安全工作小组
组长：李文杰

副组长：赵斌

组员：校警、门卫、护校队。
工作职责：文明值班、坚持原则、注意保密；严格执行学校人员进出管理制度；校内巡视并做好记录，要确保夜间学校红外报警系统的正常启动；提高警惕、加强防范，要切实协助学校、社区、公安、消防等部门做好防盗、防灾、防事故、防破坏工作；强化“三防”建设，建立护校队巡查台账。
2.饮食安全工作小组
组长：于卫良

副组长：王礼学、孙领先

组员：餐厅工作人员

工作职责：认真贯彻落实国家食品安全方面的法律法规；监督食品安全监管工作任务的落实；食堂、超市、自备水源的管理，确保学校食品及饮用水安全；协调解决食品安全工作中的重大问题；配合有关部门，打击假冒伪劣食品；加强食品安全应急管理，配合相关部门妥善处置食品不安全事故。

3.学校校舍等硬件设施安全工作小组
组长：于卫良

副组长：王礼学、孙领先、王舵

组员：张尧杰、郭晓金、王典生、刘典祖
工作职责：学校设施设备安全管理工作规章制度，做好学校设备设施安全管理工作;组织对学校建筑物、设施设备的安全检查，特别是消防安全检查，及时消除安全隐患，杜绝安全事故。
4.师生心理安全工作小组
组长：迟永

副组长：徐世冠、王昌琪

组员：王菁、杨浩、董正鹏、聂春玉、备课组长、班主任

工作职责：做好学生心理辅导工作，普及心理健康和青春期知识；

心理健康教育有关设施设备的安全维护；做好全校师生心理摸排调查工作，配合班主任、家长对有心理问题的学生进行心理疏导，建立特殊群体学生台账，并做好跟踪随访和相关记录；做好学生危机干预工作。
5.学生管理、疫情防控安全工作小组
组长：迟永

副组长：李文杰、赵斌、各级部主任
组员：全体班主任、教师
工作职责：督促教师把学生安全作为教育教学的第一要事，摆在首位，认真落实各有关法规和上级文件对教育教学工作的安全规定，依法执教，特别是认真落实体育课、劳动课、实验课等教学安全，防止学生意外伤害事故的发生;对必须在校外的教学活动要认真审批，要有严密的安全措施，确保活动安全进行;督促全校教师加强师德修养，关爱学生，不得体罚和变相体罚学生，杜绝因体罚和心灵虐待造成对学生的伤害事件，确保学生身心健康发展；加强日常值班管理。防控政策落实、相关重点人员摸排、数据上报、疫苗接种等工作。

6.校园卫生工作小组

组长：李文杰

副组长：赵斌
组员：刘学亮、鲁凯、王化盛、物业人员

工作职责：督促班主任、物业人员清理好各自负责卫生区域
三．总体工作要求
    1.各部门制定相关工作制度，制定一日检查表格，明确具体工作责任人。

2.各种检查记录表留存，关键时间节点、地点拍照留存登记。

3.安全工作日常化、实行全流程管理，检查形成完整的链条，环环衔接。

4.分管领导和直接领导每天督视巡查并做好记录，发现各种安全问题及时处理或汇报研究。

四．安全责任人每日工作细则
安全保卫：赵斌
1.校警：学生起床、三餐、课间、两睡期间校园巡查，并做好记录。

2.门卫：严格落实校门人员进出管理制度，核查健康码、行程码，落实外来人员登记；防冲撞设施、学校红外报警系统使用，文明值班、坚持原则、注意保密。

3.护校队：每日三操、两睡、三餐期间的厕所、操场巡查，戴好袖章做好记录，及时处理突发安全事件，杜绝学生欺凌事件发生。
饮食安全工作：于卫良
超市责任人：孙领先：所买物品符合上级文件要求，每天抽查。

餐厅责任人：孙领先：

1.内外环境、设施卫生合格，各种设备器具使用符合上级文件标准，生活饮用水使用的贮存消毒、炊事员的个人卫生。

2.餐厅进货以及采购食品和食品原料,符合上级文件要求，并必须向供货商索取该产品的合格证或化验单,蔬菜类、肉类原料应定点采购,严格执行采购验收制度,保正新鲜、干净、卫生；各种留样等食品安全要求，建立每日台帐。

3.食品添加剂应严格按照国家颁布的食品添加剂使用范围和添加标准

4.食品贮存库房、餐厅应有防霉、防鼠、防蝇、防虫设施,负责食品存放离地离墙，防止交叉污染，不得存放有毒、有害化学物品及杂物。

5.不得供应未经加热、熱透的食品,不得供应发芽土豆等有毒有害食品.
6.餐饮具使用前必须洗净、消毒,贮存于专用保洁柜内。

7.炊事员必须有“健康证”,如出现咳嗽、腹泻、发热、呕吐等病症时马上脱离工作岗位,待查明病因,排除有碍食品卫生的疾病或治愈后方可重新上岗。工人卫生做到勤洗手、穿戴整洁的工作衣帽,不留长指甲、不戴手饰,不在工作场所内吸烟。

8.建立严格的安全保卫措施,严防投毒事件发生,确保师生用餐安全。
9.建立食物中毒或食源性疾患突发事件的应急处理机制。一旦发生突发事件要及时汇报。

饮用水责任人：王礼学。设备及时维修更换滤芯；开学前现检，桶装水每次要验收签字并抽检，做好饮水水设备消毒及维护记录，饮水机周边干净整洁，无杂乱物品。

学校校舍、设施设备等安全：于卫良
学校建筑物、设施设备的安全隐患排查台账，特别是消防安全检查（灭火器、消防栓有水），及时消除安全隐患，杜绝安全事故。责任人：王礼学

师生心理安全：迟永

教师心理责任人：徐世冠

定期开展心理讲座、心理健康摸排。
学生心理责任人：王昌琪
定期开展心理讲座、心理健康摸排、跟踪，开好心理健康课程，做好心理咨询、跟踪、反馈工作。
师生谈话，每月一次；责任人：各级部教师
心理主题班会、安全主题班会，每周一次；责任人：班主任
特殊群体学生家访：责任人：班主任
每月一次文体活动：迟永
新冠疫情防控的知识教育，每月一次；责任人：班主任

观察留意举止特意学生，跟踪了解情况，及时请心理教师协助干预，预防突发事件，缓解学生心理问题并做好记录；责任人：班主任
学生管理、疫情防控安全：迟永
1.学生上课安全及出勤，责任人：各级部教师
2.学生两睡安全及出勤，责任人：班主任

3.依法执教、关爱学生，不得体罚和变相体罚学生，责任人：各级部教师
4.体育课、劳动课、实验课等教学安全，责任人：任课教师

5.学生安全教育、德育素质教育，责任人：班主任

6.课间学生纪律、上下课楼道学生安全，责任人：值班班主任

7.大型集会活动、放假安全班会及责任书，责任人：班主任

8.防控政策落实、重点人员摸排、数据上报、疫苗接种，责任人：班主任

9.日常值班管理，责任人：李文杰

校园卫生工作责任人：李文杰

校园卫生区，责任人：刘学亮
各级部宿舍、教学楼，责任人：鲁凯、王化盛、刘学亮
物业负责区域，责任人：赵斌
总之，学校安全无小事,安全责任重于天。学校将更加深切强化安全工作,确定自身学校安全工作责任主体角色地位,严格遵循和坚持学校安全“一岗双责”原则，建立“学校安全工作人人有责”制度,学校法人是安全工作责任人,分管领导是直接责任人,班主任是班级安全责任人,任课教师是所任班级的直接责任人,其他职工是其职责范围内安全直接责任人，坚决堵塞漏洞、坚决落实责任、坚决整治存在的隐患，为孩子们健康学习营造安全的环境。

青岛市即墨区第五中学

2021年9月29日
